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NOTICE
pour valider sa venue sur ADAGE

Lorsque votre demande de venue à l’Écolothèque a été acceptée et notifiée par courrier, 
vous devez impérativement valider votre participation sur ADAGE.

Voici la marche à suivre :

1.	 Dérouler le menu « Projets EAC », puis cliquer sur « Les projets ».

2.	 Cliquer ensuite sur le « + » de « Projets liés à des dispositifs ».
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3.	 Cliquer alors sur « Sélectionner un dispositif ».

4.	 Dans la barre de recherche, saisir par exemple « ecolo » (sans accent).

Quand le dispositif « Accès centre de ressources Ecolothèque » apparaît, le sélectionner.
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5.	 Sur la page du dispositif, dans la partie « Le projet », commencer par sélectionner la 
bonne déclinaison parmi les 4 proposées (attention sur le courrier reçu, il s’agit de la 
ligne correspondant à « Type de venue accordé ») :

6.	 Dans la champ « Titre du projet », écrire un intitulé correspondant à votre objectif 
principal :

7.	 Dans la champ « Description », noter en une ou 2 phrases le but principal de votre 
venue à l’Écolothèque :

8.	 Dans la champ « Domaines artistiques et culturels », choisir « Développement 
durable » :
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9.	 Dans la champ « Partenaires », saisir « écolo » puis sélectionner « Écolothèque de 
Montpellier Méditerranée Métropole » :

10.	Cliquer sur « Enregistrer » puis sur « Compléter » pour ouvrir la partie « Les participants».

Saisir les 2 champs 
obligatoires
et
cliquer sur 
« Enregistrer »
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11.	 Cliquer sur « Compléter » pour ouvrir la partie « Informations complémentaires ».

Saisir les 3 champs obligatoires et cliquer sur « Enregistrer ». C’est terminé !


